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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Relacion de las actividades ejecutadas y
programadas para el alistamiento durante el mes de febrero 2024.

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 22 de febrero de HORA INICIO: HORA FIN:

2024 8:00 a.m. 10:00 a.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Sala de instructores Regional Valle/Centro de Tecnologias
Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Relacion de las actividades ejecutadas y programadas durante el mes de febrero 2024
correspondientes al alistamiento de fichas de grado 11 y registro y matricula de fichas de
grado 10. :

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

2. Socializar las actividades ejecutadas y programadas para el alistamiento de fichas de
grado 11 y registro y matricula de fichas de grado 10.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siguiendo las indicaciones del Coordinador Jhon Jairo Alzate Ramirez y el lider del programa de
Articulacién con la Educacion Media Doble Titulacién, Andrés Felipe Guzman, se establece que las
labores ejecutadas durante el mes de febrero con respecto al alistamiento de las fichas de grado
10° y 11 deben ser respaldadas mediante la elaboracién de un acta.

Jornadas del 20 al 29 de febrero:

Una vez socializados los lineamientos para impartir la formacion en la vigencia 2024, y establecido
el cronograma de actividades a desarrollar, se procedié a contactar a las directivas de las
instituciones educativas para dar cumplimiento a lo establecido, a continuacién, se enuncian las
actividades desarrolladas:

e Reunion con el coordinador y docentes de la IE Indalecio Penilla para el establecimiento de
horarios de formacién Sena.

e Reunién con la Rectora y coordinadora de la IE Indalecio Penilla para el establecimiento de
horarios de formacion Sena.

e Reunion con estudiantes de grado 10° para el proceso de recolecciéon de documentos
pendientes

e Acompafiamiento a los aprendices de grado 10° pendientes para el registro a Sofia Plus.
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Reunién con la rectora y coordinadora de la IE Indalecio Penilla para la aplicacion del
autodiagnéstico institucional y verificacién de ambientes de aprendizaje.

Reunion con el coordinador de la IE Académico para la aplicacién del autodiagnostico
institucional y verificacién de ambientes de aprendizaje.

Establecimiento de la propuesta de ajustes o generacién de nuevos proyectos formativos.
Entrega de los formatos de inscripcién de los aprendices de las fichas de grado 10°.
Digitalizacion de los documentos de matricula de los aprendices de las fichas de grado 10°.
Entrega de los documentos de matricula de los aprendices de las fichas de grado 10°.

Acompafiamiento en la resolucién de casos de aprendices repitentes de grado 10° que
pertenecian a otras instituciones educativas y se encontraban matriculados en programas
de formacién Sena de otra linea de conocimiento.

CONCLUSIONES

En el transcurso del mes de febrero, se llevan a cabo las actividades previamente mencionadas con
el fin de facilitar el proceso oportuno de matricula y el inicio de la formacion de las fichas de grado
10 del programa Técnico en elaboracién de objetos artesanales con semillas y maderables

Estas acciones se desarrollan con el respaldo y colaboracion del equipo de trabajo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA RESPONSABLE

FIRMA

Apoyo en el proceso de matricula
de los aprendices de las fichas de
grado 10° de la IE Indalecio
Penilla

Del 20 de
febrero al 29 | Oscar Marino Suarez
de febrero de
2024

Oscev, Quev®

Acompariamiento a la |E Indalecio
Penila y  aplicacion  del
autodiagnéstico institucional y
verificacion de ambientes de
aprendizaje.

Del 20 de
febrero al 29 | Oscar Marino Suarez
de febrero de
2024

Oscer SYVaN T

Inicio de la induccién con las
fichas de grado 10

A Partir del | Oscar Marino Suarez
29 de febrero
de 2024

O& ey Sueyn

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

- NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA
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Jhon Jairo Alzate Ramirez

Coordinador Académico

Andrés Felipe Guzman Lider AEM k( _,__k l/ ! 'lf S \
\\—\/ \
Oscar Marino Suarez Instructor AEM OSm/f Jox €~
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